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INTRODUCCION: Fl siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de ABRIL 2026, jo anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecuccion del contrato con un
plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL
FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO
CONTRIBUCION A LA GESTION INTEGRAL DEL CAMBIO CLIMATICO - VALLE EN LA
DESCARBONIZACION Y RESILIENCIA DEL VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Actividad 1. Llevar a cabo tareas de técnicas de organizacion documental levantada en el marco
del proyecto, cumpliendo con la normativa archivistica vigente ( Ley 594 de 2000 y disposiciones
del Archivo General de la Nacion) para asegurar la adecuada clasificacion y disposicion de los
documentos generados por los proyectos de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

e Realicé la organizacion de las carpetas de los coniratos ejecutados en la vigencia
de los meses octubre, noviembre y diciembre 2025 de la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible.

» Organicé, revisé, afiadi documentos, folié, rotulé carpetas de los contratos generados y
gjecutados en [a vigencia de los meses de octubre, noviembre y diciembre del 2026 en
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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ACTIVIDAD 2. Utilizar la Tabla de Retencion Documental (TRD) institucional para clasificar,
codificar y depurar los documentos, garantizando la trazabilidad de los procesos administrativos.

» Utilicé las TRD para la revision de los contratos ejecutados en la vigencia de los meses
octubre, noviembre y diciembre 2025 de |a Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
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ACTIVIDAD 3. Ejecutar actividades de foliacion, rotulacion y descripcidn de documentos,
asegurando su conservacién fisica, orden légico y facilidad de acceso para consulta de la
informacion del proyecto,

» FEjecuté y me encargué de organizar, foliar, hacer hojas de control y rotular, los
contratos elaborados de los meses octubre, noviembre y diciembre 2025 de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Documento MGN
o Proyecto
Solicitud del CDP
CDP
Autorizacién
Estudios previos
Andlisis del sector
Matriz de riesgo
Invitacion a la propuesta
Propuesta y Anexos (HDV Sigep, cedula, diplomas, certificados
laborales, certificados penales, antecedentes, rut, redam, certificado
eps y pension, certificado bancario)
o RPC
o Cuentas de cobro (planilla seguridad social, documento adquisiciones, factura)

O 0000000
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ACTIVIDAD 4. Realizar la digitalizacién de documentos priorizados, aplicando criterios de

calidad de

imagen,

nomenclatura de archivos,

incorporacion de metadatos vy

almacenamiento seguro, conforme a las directrices de gestiéon documental electrénica.

Realicé [as hojas de control de los expedientes ejecutados de los meses octubre,
noviembre y diciembre 2025 de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

NO. DE
CARPETA CONTRATO NOMBRE OBSERVACIONES ESTADO
1.330-17.13-
1 12959 NATHALY ANDREA OSMAN CERON oK
1.330-17.13-
2 12980 ROOSEVELT BALANTA GOMEZ
1.330-17.13- | RICARDC ANDRES HERNANDEZ
3 12974 MONSALVE 0K
1.330-17.13- OLGA REGINA SANTAMARIA
4 12969 MURNOZ 0K
Pdgina 5 de 10

% RDO, ABG




1.330-17.13-

5 12949 MAYERLY GARCIA TIGREROS
1.330-17.13-
& 13000 ULISES GOMEZ MEDINA
1.330-17.13-
7 12982 RUBEN DARIO GALLEGO TORRES OK
" 1.330-17.13~
8 12954 MONICA LILIANA ANDREADE DIRAK oK
1.330-17.13-
9 12842 MARIA LEONOR PUPO PALENCIA oK
1.330-17.13-
10 12957 MATHALIA VALENCIA RODAS
1.330-17.13-
11 12980 SEBASTIAN MORENO HURTADO
1,330-17.13-
12 12960 NAYIBE ISAJAR VELASCO
» Realicé los rotulos de los expedientes de los meses octubre, noviembre y
diciembre 2025 de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
NO. DE
CARPETA CONTRATO NOMBRE OBSERVACIONES ESTADO
1.330-17.13-
1 12959 NATHALY ANDREA OSMAN CERON 0K
1.330-17.13~
2 12980 ROOSEVELT BALANTA GOMEZ
1.330-17.13~ RICARDO ANDRES HERNANDEZ
3 12974 MONSALVE 0K
1.330-17.13- OLGA REGINA SANTAMARIA
4 12969 MUROZ OK
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1.330-17.13-

5 12948 MAYERLY GARCIA TIGREROS
1.330-17.13-

6 13000 ULISES GOMEZ MEDINA
1.330-17.13-

7 12982 RUBEN DARIO GALLEGO TORRES oK
1.330-17.13-

8 12954 MONICA LILIANA ANDREADE DIRAK OK
1.330-17.13-

9 12942 MARIA LEONOR PUPO PALENCIA OK
1.330-17.13-

10 12967 MATHALIA VALENCIA RODAS
1.330-17.13-

11 12990 SEBASTIAN MORENO HURTADO
1.330-17.13-

12 12960 NAYIBE ISAJAR VELASCO

ACTIVIDAD 5. Seguir las instrucciones del supetrvisor para cumplir con los objetivos establecidos
por el Modelo Integrado de Planeacién y Gestidén (MIPG).

« Participé de la capacitacién virtual sobre los huevos parametros que se van a
gjecutar en el area de gestion documental, optimizando procesos de recepcion
y archivo de los expedientes en cada secretaria de la Gobernacién Del Vaile
del Cauca
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e Participé en el Seminario de Induccion y Reinduccién sobre Transparencia y
Acceso a la informacion, dirigida por la compafiera Alfayma Sanchez, de la
oficina de Transparencia y Acceso a la Informacion de la Gobernacion del

Valie.
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Transparencia Activa

* Crganigrama ~Artloulos 9,180,141

* Funclones y deberos.
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sehvidores plblicos ¥ contralistas
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nationa!, convosatories politiens,
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* Procesys y procedimisnios

20a .

GeroreHE 0 eofin

Qase W§ Q, Buztrr

Mityere mdisa

o Participé en la capacitacion en La Ley 2453 de 2025 - Prevencion, Atencidn,
Rechazo y Sancidn a la Violencia contra las Mujeres en Politica- Seminario de
Induccidn y Reinduceion, donde se habld de la importancia de denunciar sobre
el acoso laboral o sexual en el ambito laboral.
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ACTIVIDAD 6 Revisar y completar los expedientes de los prestadores de servicio de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible de la vigencia 2024, que se
encueniran ubicados en las cajas No. 3 a la 16 de acuerdo con los manuales de funciones
institucionales cumpliendo con los procedimientos de gestion documental.

* Realicé la revision de los expedientes de los PS vigencia 2024
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3, 3 10 830-17.13-0231 [DANIELA HERRERA LARA NG TIENE PLANILLA DE MARZO

1% 3 i 330.17 13-0232 [DIANA CARCLINA VELAZCO ZUNIGA NO TIENE SLANILLA DEAARIO

15 3 1z .330.17 13,0233 |DIAN MARCELA RODRIGUEZ BSORIO NOTIENE PLANILLA DE MARZO

14

17 4 1 1.330-17 13-0834 [ESTEFANIA PATINO VALENCIA NOTIEME PLANILLA DE MARZQ

18 4 2 1 330-17 13-0235 |GREGORIO AGREDO TORRES oK

19 4 3 1 330-17 130236 [1ACOUELINETABARES O50RIC aK

20 & 4 1 330-17 130297 |)ESUS ARBEY DIAZ CAICEDO K

2 4 5 1 330-17 13-0238 [JHONJADER HENAD TCRO oK

2 ) 3 1 330-17 13.0239 [KAREN JULIANA CANG GONZALEZ oK

3 4 7 1.330-17 13-0240 |KARINA MORALES DURANGD oK

2 4 8 1330417 13-0241 |LORENZA ARANZAZU NO TIENE PLANILLA OE MARZO

5 4 ] .330.17 13-0242 |LUZ ENEIDA LOBON ASPRILLA ox

26 4 10 .330-17.13-0243 {mARLA ALEIANDRA BENITEZ AUIZ =]

27 4 n A30-97 130244 |nMARIA FERNANDA ZAMORAND ABRIL ox

28 4 1z -320-17 13-0245 MARIANNE ANDREA HOYOS MURItLAS 0K

28

" 5 1 33017 $3-0246 |RODSEVELT BALANTA GOMEZ oK

n, s 2 330-17.13-0247 |VANESSA MOSOUERA OLAYA =14

2 5 3 33017 $3-0248 |VIVIANA MARCELA RODRIGUEZ oK
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C.C. 31,644,236
CONTRATISTA.
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